
                            

                                      
                 

                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ที ่ การบริการ / ภารกิจ ผู้ให้บริการ 
1. 1.1 บริหารงานวิชาการ 

1.2 งานทะเบียนนักเรียน  
1.3 งานวัดผลและประเมินผล 
1.4 งานแนะแนว งานจิตวิทยา และงานทุนการศึกษา 
1.5 งานบริหารงานหลักสูตร 
1.6 งานนิเทศการสอน และงานวิจัยในชั้นเรียน 

 
 

ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

2. 2.1 บริหารงานแผนงานและงบประมาณ  
2.2 งานนโยบายและแผนงาน  
2.3 งานการจัดสรรงบประมาณ  
2.4 งานบริหารการเงิน  
2.5 งานบริหารบัญชี  
2.6 งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์  
2.7 งานสวัสดิการโรงเรียน  
2.8 งานธุรการฝ่าย 

 
 
 

ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

3. 3.1 บริหารงานทั่วไป 
 3.2 การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ  
3.3 การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา  
3.4 งานวางแผนและบริหารงานการศึกษา  
3.5 งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
 3.6 งานธุรการฝ่าย  
3.7 งานดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม  
3.8 การจัดทำสำมโนนักเรียน  
3.9 การรับนักเรียน 
 3.10 การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา  
3.11 งานอนามัยนักเรียนและงานโภชนาการ 
 3.12 งานสหกรณ์โรงเรียน สวัสดิการร้านค้า โรงอาหาร  
3.13 งานโรงเรียนธนาคาร  
3.14 งานรถรับส่ง/ยานพาหนะ 
 3.15 บริหารกิจการนักเรียน 
3.16. การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา  
3.17 งานเยี่ยมบ้านนักเรียน  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ฝ่ายบริหารงานบริหารงานทั่วไป 



3.18. การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษาของ 
บุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงานและสถาบัน สังคมอ่ืนที่จัด
การศึกษา  
3.19 การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 

4. 4.1 บริหารงานบุคคล  
4.2 งานวางแผนอัตรากำลัง จัดสรรอัตรากำลัง สรรหาและบรรจุ 
แต่งตั้ง 4.3 งานจัดสรรอัตรากำลังข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 
4.4 งานสรรหาและบรรจุแต่งตั้ง  
4.5 งานแต่งตั้ง ย้าย โอนข้าราชการและบุคลากรทางการศึกษา 
4.6 งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราขการ  
4.7 งานวินัย การลา และการรักษาวินัย  
4.8 งานการลาออกจากราชการ 
4.9 งานส่งเสริมยกย่อง เชิดชูเกียรติ 
4.10 ขอเลื่อนตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษา/วิทยฐานะ
ข้าราชการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา  
4.11 งานพัฒนาและส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณชีพ  
4.12 งานขอรับใบอนุญาต/ต่อใบอนุญาต/ขอหนังสืออนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 

 
ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการให้บริการ  

 

 

1. ให้ผู้มาติดต่อราชการติดต่อฝ่ายธุรการของโรงเรียน  
2. หลังจากน้ันให้ตดิตอ่ตามฝ่ายบริหารงานตา่งๆ ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง  
3. เขียนคำร้องขอใช้บริการหรือแจ้งความจำนงค์ในการขอใช้บริการ 
 4. ลงลายมือชือ่ในเลม่บันทึกการใช้บริการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 แผนผังผู้ให้บริการในฝ่ายต่างๆ 

 

 

  

  

ฝ่ายบริหารงานวิชาการ  

ที ่ บริการ / ภารกิจ ผู้ให้บริการ 
1. หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ นางสาวประยงค์  คำเพราะ 
2. - การย้ายเข้า  

- การย้ายออก 
 - การขอใบรับรองการศึกษา 
 - วุฒิการศึกษา เอกสาร ปพ. ต่างๆ 
 - รหัสนักเรียน 
 - ลงทะเบียนเรียน 

 
นางสาวประยงค์  คำเพราะ 

นางสาวพัชรียา หมายมั่น 

3. - แก้ไขผลการเรียน  
- ลงสัดส่วนคะแนน  
- เช็คการเข้าเรียนนักเรียน 
 - งานทัศนศึกษา 
 - งานประกันคุณภาพการศึกษา 

 
นางสาวประยงค์  คำเพราะ 

นางสาวพัชรียา หมายมั่น 

4. - งานแนะแนวการศึกษาต่อ 
 - การให้คำปรึกษาทางด้านจิตวิทยา  

นางสาวจุฑามาศ  ตั้งตระกูล 
นางพิชญ์ชญาภา  พงษ์ทอง 

5. - แก้ไขและปรับปรุงหลักสูตร  
- จัดตารางสอนและตารางเรียน 
 - งานประเมินโรงเรียนมาตรฐานสากล (OBECQA) 

นางรัตนา  ประเสร็จศรี 
นางสาวประยงค์  คำเพราะ 
 

6. - นิเทศการจัดการเรียนรู้  
- งานวิจัยในชั้นเรียน 

นายกรวัฒนา  นาคา 
นางรัตนา  ประเสร็จศรี 
นางสาวประยงค์  คำเพราะ 

7. - งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน นายปัญญา  ศรีสมภพ 
นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 

8. - งานธุรการฝ่าย 
 - หนังสือเข้า 
 - จัดสอนแทน 

นางสาวประยงค์  คำเพราะ 
นางสาวพัชรียา หมายมั่น 

 



 

แผนผังผูใ้ห้บริการในฝ่ายต่างๆ 

 

ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

 

ที ่ บริการ / ภารกิจ ผู้ให้บริการ 
1. หัวหน้าฝ่ายบริหารงานแผนงานและงบประมาณ นางรัตนา  ประเสร็จศรี 
2. งานนโยบายและแผนงาน นางรัตนา  ประเสร็จศรี 
3. งานบริหารการเงิน นางสุธาทิพย์  จำชาติ 

นางจิราภรณ์ เพียซุย 
4. งานบริหารบัญชี นางสุธาทิพย์  จำชาติ 

นางจิราภรณ์ เพียซุย 
5. งานบริหารงานพัสดุและสินทรัพย์ นางสัญลักษณ์    สาธุการ 

นางชลทิพย์  เกิดเกตุ 
6. งานสวัสดิการโรงเรียน นางยุพิน  เบ้าทอง 

นางพรสวรรค์ สุตะพันธ์ 
7. งานธุรการฝ่าย นางจิราภรณ์ เพียซุย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แผนผังผู้ให้บริการในฝ่ายต่างๆ 

 

        ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

 

ที ่ บริการ / ภารกิจ ผู้ให้บริการ 
1. หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป นายอภิสิทธิ์ ทองทวี 
2. การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ นายปัญญา  ศรีสมภพ 

นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 
3. การประสานงานและพัฒนาเครือข่ายการศึกษา นายปัญญา  ศรีสมภพ 

นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 
4. งานวางแผนและบริหารงานการศึกษา นายอภิสิทธิ์ ทองทวี 
5. งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา นายปัญญา  ศรีสมภพ 

นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 
6. งานธุรการฝ่าย นางพิชญ์ชญาภา  พงษ์ทอง 
7. งานดูแลอาคารสถานที่และสภาพแวดล้อม นายอภิสิทธิ์ ทองทวี 
8. การจัดทำสำมโนนักเรียน นางสาวจุฑามาศ ตั้งตระกูล 
9. การรับนักเรียน นางสาวจุฑามาศ ตั้งตระกูล 
10. การระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา นายอภิสิทธิ์ ทองทวี 
11. งานอนามัยนักเรียนและงานโภชนาการ นางยุพิน  เบ้าทอง  นางจิราภรณ์ เพียซุย 
12. งานสหกรณ์โรงเรียน สวัสดิการร้านค้า โรงอาหาร นางพรสวรรค์ สุตะพันธ์ 

นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 
13. งานโรงเรียนธนาคาร นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 
14. บริหารกิจการนักเรียน นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 
15. การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา นายปัญญา  ศรีสมภพ 
16. งานเยี่ยมบ้านนักเรียน นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 

นางสาวจุฑามาศ ตั้งตระกูล 
17. การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการจัดการศึกษาของ

บุคคล ชุมชน องค์กร หน่วยงานและสถาบัน สังคมอ่ืนที่
จัดการศึกษา 

นายอภิสิทธิ์ ทองทวี 
นายปัญญา  ศรีสมภพ 
นายยศวัฒน์  พิมพ์พัฒน์ 



18. การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน นายอภิสิทธิ์ ทองทวี 
 

 

แผนผังผู้ให้บริการในฝ่ายต่างๆ 

 

 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

 

ที ่ บริการ / ภารกิจ ผู้ให้บริการ 
1. หัวหน้าฝ่ายงานบุคคล นายสมชาย  กระแสโสม 
2. งานวางแผนอตัราก าลงั จดัสรรอตัราก าลงั สรรหาและบรรจุ 

แต่งตัง้ 
นายสมชาย  กระแสโสม 
นางสาวจิราภรณ์  บุญมี 

3. งานจดัสรรคอตัราก าลงัขา้ราชการครูและบคุลากรทางการศกึษา นายสมชาย  กระแสโสม 
นายปัญญา  ศรีสมภพ 

4. งานสรรหาและบรรจแุต่งตัง้ นายสมชาย  กระแสโสม 
5. งานแตง่ตัง้ ยา้ย โอนขา้ราชการและบคุลากรทางการศกึษา นายสมชาย  กระแสโสม 

นายปัญญา  ศรีสมภพ 
6. งานการเสรมิสรา้งประสิทธิภาพในการปฏิบตัิราชการ นายสมชาย  กระแสโสม 
7. งานวินยั การลา และการรกัษาวนิยั นายสมชาย  กระแสโสม 
8. งานการออกจากราชการ นายสมชาย  กระแสโสม 
9. งานส่งเสรมิยกย่อง เชิดชเูกียรติ นายสมชาย  กระแสโสม 
10. ขอเลื่อนต าแหน่งบคุลากรทางการศกึษา/วิทยฐานะขา้ราชการครู 

และบคุลากรทางการศกึษา 
นายสมชาย  กระแสโสม 
นางสาวจิราภรณ์  บุญมี 

11. งานพฒันาและส่งเสรมิมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวชิาชพี นายสมชาย  กระแสโสม 
นายปัญญา  ศรีสมภพ 

12. งานขอรบัใบอนญุาต/ต่อใบอนญุาต/ขอหนงัสืออนญุาตชั่วคราว นายสมชาย  กระแสโสม 
นางสาวจิราภรณ์  บุญมี 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


